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ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА
МБОУ СОШ №8.
1. Общие положения 
        Настоящее Положение разработано в целях обеспечения безопасности учащихся и сотрудников школы, усиления антитеррористической защищенности в соответствии с Федеральными законами от 06.03. 2006 г. № 35-ФЗ «О противодействии терроризму», от 29.12.2012г. №273-ФЗ «Об образовании в РФ», от 25.07.2002г. №114 «О противодействии экстремистской деятельности».
         Ответственность  за организацию и обеспечение пропускного режима на           территории МБОУ СОШ №8 возлагается на директора школы или лицо, его замещающего.

Пропускной режим в МБОУ  СОШ №8  осуществляется вахтером и  контролируется  дежурным администратором.
Выполнение требований контрольно  - пропускного режима обязательно для всех работников, постоянно или временно работающих в  МБОУ СОШ №8  обучающихся и их родителей (законных представителей), всех физических лиц, находящихся на территории и в здании. 
 В целях организации и контроля соблюдения учебно-воспитательного процесса, а также соблюдения внутреннего режима, из числа заместителей директора и педагогов назначается дежурный администратор по школе и дежурные по этажам в соответствии с графиком, утвержденным директором  МБОУ СОШ №8.  
В целях ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся, посетителей с требованиями контрольно-пропускного режима Положение размещается на информационных стендах в  здании ОУ  и на официальном Интернет-сайте.
2. Задачи контрольно-пропускного режима

        Задачами пропускного режима в   МБОУ СОШ №8   являются:

поддержание и обеспечение установленного порядка деятельности ОУ и  создание безопасных условий для обучающихся, работников и других лиц, находящихся в здании и на территории; 

· обеспечение контроля   массового входа и выхода  обучающихся и работников;

· исключение несанкционированного прохода посторонних  лиц в здание школы;

· исключение несанкционированного въезда, размещения автотранспорта на территории;

· исключение возможности выноса материальных ценностей из зданий;

· выявление признаков подготовки или проведения возможных террористических актов.
3. Организация пропускного режима

       3.1. Прием  обучающихся МБОУ  СОШ №8,  работников и посетителей.

 3.1.1.  Обучающиеся, работники  и посетители проходят в здания школы через центральный вход.
      Основное время для входа в здание в рабочие дни с 7.45 до  17.00 часов.
В выходные и нерабочие праздничные  дни центральные входы  в здание закрыты.             3.1.2.  Открытие/закрытие дверей центрального входа в указанное время осуществляется дежурным администратором, сторожем или вахтером. 
3.1.3.  Право входа в здания в любое время суток в рабочие, выходные и праздничные дни имеет директор МБОУ  СОШ №8,  его заместители, главный бухгалтер.
3.1.4. Вход обучающихся  в школу на учебные  занятия осуществляется самостоятельно.
       В случае опоздания без уважительной причины обучающиеся пропускаются в школу с разрешения дежурного администратора.
3.1.5. Выход из зданий до окончания занятий разрешается обучающимся только с разрешения дежурного администратора на  основании  личного заявления или телефонного звонка родителей (законных представителей) обучающегося. 
Выход учащихся из зданий на уроки физкультуры на школьном стадионе, на учебные экскурсии осуществляется только в сопровождении учителя.
3.1.6. Посетители (посторонние лица) пропускаются в образовательное учреждение на основании паспорта или иного документа, удостоверяющего личность с обязательной фиксацией данных документа в журнале регистрации посетителей с указанием цели посещения. 

3.1.7. Журнал регистрации посетителей состоит из следующих граф:

1.№ записи;
2.Дата посещения ОУ;
3.Ф.И.О. посетителя; 

4.Данные документа, удостоверяющего личность; 

5.Время входа в ОУ Время выхода из ОУ; 

6.Цель посещения, к кому из работников ОУ прибыл; 

7.Подпись вахтера;
8. Примечания.  

Журнал должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой странице журнала делается запись о дате его заведения. Замена, изъятие страниц из Журнала регистрации посетителей запрещены.

3.1.8.  При выполнении в МБОУ  СОШ №8  строительных и ремонтных работ допуск рабочих осуществляется по списку подрядной организации, согласованному с директором школы. Производство работ осуществляется под контролем специально назначенного приказом директора представителя администрации школы.

3.1.9. Посетитель, после записи его данных в журнале регистрации посетителей, перемещается по территории образовательного учреждения в сопровождении дежурного педагогического работника или педагогического работника, к которому прибыл посетитель.

3.1.10.   После окончания времени, отведенного для входа учащихся на занятия

или их выхода с занятий, вахтер и дежурный администратор обязаны произвести осмотр помещений образовательного учреждения на предмет выявления посторонних, взрывоопасных и подозрительных предметов.

3.1.10.   Нахождение участников образовательного процесса на территории школы после окончания учебных занятий и внеурочной деятельности без соответствующего разрешения администрации школы запрещается.
4. Осмотр вещей посетителей
        При наличии у посетителей ручной клади вахтер предлагает добровольно предъявить содержимое ручной клади.

В случае отказа вызывается дежурный администратор, посетителю предлагается подождать их у входа. При отказе предъявить содержимое ручной клади дежурному администратору посетитель не допускается в здания школы.

         В случае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, отказывается покинуть образовательное учреждение вахтер либо дежурный администратор, оценив обстановку, информирует директора (заместителя директора) и действует по его указаниям, при необходимости вызывает наряд милиции.
5. Обязанности вахтера МБОУ  СОШ №8
        5.1. Вахтер должен знать:

- должностную инструкцию;

-особенности охраняемого объекта и прилегающей к нему местности, расположение и порядок работы пожарной сигнализации, средств связи, пожаротушения, правила их использования;
- внутренний распорядок МБОУ СОШ №8;
- положение о пропускном режиме МБОУ  СОШ №8.
        5.2. На посту вахтера должны быть:

-телефоны дежурных экстренных служб; 

- положение о пропускном режиме в МБОУ  СОШ №8;

- приказ о пропускном режиме;

- должностная инструкция;

- журнал регистрации посетителей.
         5.3. Вахтер обязан:

-осуществлять по необходимости обход территории объекта, регулярно осуществлять осмотр зданий и помещений по приборам видеонаблюдения;

-докладывать о выявленных недостатках дежурному администратору, директору или заместителям  директора МБОУ СОШ №8;   
-осуществлять пропускной режим в соответствии с настоящим Положением;

-выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть на территорию школы, совершить противоправные действия в отношении обучающихся, педагогического и технического персонала, имущества и оборудования образовательного учреждения. В необходимых случаях связаться с правоохранительными органами  и т.п.;

- при обнаружении подозрительных лиц, взрывоопасных или подозрительных предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайным ситуациям вызвать полицию и немедленно поставить в известность администрацию школы.
      5.4. Вахтер имеет право:

-требовать от учащихся, работников школы, посетителей     соблюдения настоящего Положения, правил внутреннего распорядка;

-требовать немедленного устранения выявленных недостатков, пресекать попытки нарушения распорядка дня и пропускного режима;

- для выполнения своих служебных обязанностей пользоваться средствами связи и другим оборудованием;

      5.5. Вахтеру  категорически запрещается:
- покидать пост без разрешения директора или заместителей  директора МБОУ СОШ №8;  
- допускать на объект посторонних лиц с нарушением установленных правил;

-разглашать посторонним лицам информацию, в том числе персональные данные   сотрудников и учащихся школы.
6. Пропускной режим для учащихся школы
      Во время учебного процесса на уроках и переменах обучающимся не разрешается выходить из здания школы;

     После уроков проход учащихся в школу возможен только на внеурочные занятия или мероприятия по расписанию, представленному вахтеру.
7. Пропускной режим для родителей учащихся
 7.1.  Для встречи с учителями, или администрацией школы родители сообщают вахтеру  фамилию, имя, отчество учителя или администратора, к которому они направляются, фамилию, имя своего ребенка, класс в котором он учится.
       С учителями родители встречаются только после уроков.
       Учителя обязаны предупредить вахтера или сторожа  о времени встречи с родителями, а также о времени и месте проведения родительских собраний.

7.2.  Родителям не разрешается проходить в школу с крупногабаритными предметами, в противном случае они оставляют их на посту вахтера  и разрешают их осмотреть.
        Проход в школу родителей по личным вопросам возможен по предварительной договоренности с администрацией школы.
        В случае незапланированного прихода в школу родителей, вахтер выясняет цель их прихода и пропускает в школу только с разрешения администрации.

7.3.  Родители, пришедшие встречать своих детей по окончании уроков, ожидают их в холле 1 –го этажа.

8. Пропускной режим для посторонних лиц
8.1. Вахтеру необходимо выяснить цель их прихода, проверить документы и доложить о них администрации школы, пропускать этих лиц только с разрешения администрации.
8.2. Посторонние лица с крупногабаритными сумками в здание  школы не пропускаются.
8.3. Посторонние лица, о приходе которых вахтер  предупрежден, могут пройти в школу, предъявив свои документы для оформления в Журнале регистрации.
При наличии у посетителей ручной клади вахтер предлагает добровольно предъявить содержимое ручной клади.

В случае отказа вызывается дежурный администратор, посетителю предлагается подождать у входа. При отказе предъявить содержимое ручной клади дежурному администратору посетитель не допускается в образовательное учреждение.

         В случае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, отказывается покинуть образовательное учреждение вахтер либо дежурный администратор, оценив обстановку, информирует администрацию школы и действует по ее указаниям, при необходимости вызывает наряд милиции.
9. Пропускной режим для представителей других организаций и проверяющих лиц
 9.1. Представители официальных государственных учреждений проходят в школу после предъявления удостоверений и записи в Журнале регистрации.

      О приходе официальных лиц вахтер докладывает администрации школы.
  9.2. Группы лиц, посещающие школу для проведения и участия в массовых мероприятиях, семинарах, конференциях, смотрах и т.п., допускаются в здание ОУ при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по спискам посетителей, утвержденным директором школы.

 9.3. В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с допуском посетителей в здания школы, вахтер действует по указанию директора школы  или его заместителей.

9.4. Представители средств массовой информации допускаются в здания школы на общих основаниях. Кино-, фото-, аудиозаписывающая аппаратура и другая техника вносится по согласованию с директором   школы. Кино-, видео-, фотосъемка и аудиозапись производятся с разрешения директора МБОУ  СОШ №8.
10. Порядок эвакуации обучающихся, работников,
посетителей из помещений и зданий
10.1.  По установленному сигналу оповещения все обучающиеся,  работники, а также работники, осуществляющие ремонтно-строительные работы в помещениях школы, посетители эвакуируются из зданий в соответствии с планом эвакуации, находящимся в помещении школы на видном и доступном для посетителей месте. 
10.2. Пропуск посетителей в здания прекращается. 
10.3. Сотрудники школы и ответственные лица принимают меры по эвакуации и обеспечению безопасности находящихся в помещениях людей. По прибытии сотрудников соответствующей службы для ликвидации чрезвычайной ситуации обеспечивают их беспрепятственный проход в здания. 
10.4. В целях обеспечения пожарной безопасности учащиеся, сотрудники, посетители обязаны неукоснительно соблюдать требования Инструкций о пожарной безопасности в зданиях и на территории образовательного учреждения.
11. Контрольно-пропускной режим для автотранспортных средств
11.1. Въезд автотранспорта на территорию МБОУ СОШ №8  ограничен металлическим забором и воротами.  Школьным автобусам разрешен беспрепятственный въезд на территорию.    
11.2. Машины специального назначения (пожарные, скорой помощи, полиции и др.) при стихийных бедствиях, пожарах и других чрезвычайных ситуациях на  территорию пропускаются беспрепятственно, а допуск бригад этих машин в здание ОУ осуществляется в сопровождении  сторожа, вахтера или работника школы с записью фамилии старшего бригады, численности бригады, номеров машин в журнале приема и сдачи дежурства.
11.3. Въезд на территорию мусороуборочного, грузового транспорта, доставляющего продукты, мебель, канцтовары, осуществляется при предъявлении водителем путевого листа, сопроводительных документов (товарно-транспортных накладных) или по согласованию с директором   или замдиректора по АХР.
11.4. Личный транспорт работников  МБОУ СОШ №8  пропускается на охраняемую территорию только на основании приказа директора. 
11.5. Парковка автомобильного транспорта на территории школы  запрещена (кроме разрешенного по приказу директора МБОУ  СОШ №8). 
11.6. В экстренных случаях (неисправность, и др.) разрешение на стоянку автотранспорта на территории МБОУ СОШ №8   выдается директором школы.

11.7. В иных случаях нахождение автотранспорта  на территории школы  запрещено.
12. В зданиях и на территории МБОУ СОШ №8   запрещается
- нарушать правила техники безопасности;
- использовать любые предметы и вещества, которые могут привести к взрыву и (или) возгоранию;
- приносить с любой целью и использовать любым способом оружие, взрывчатые, огнеопасные вещества, спиртные и слабоалкогольные напитки, табачные изделия, наркотики, другие одурманивающие средства и яды;
- курить.

Срок действия Положения не ограничен.
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА

МБОУ СОШ №8.

